ESTADO DO RIO GRANDE DO sUL

MUNICIiPIO DE MAXIMILIANO DE ALMEIDA

DISPENSA 009.2026
TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO E VALOR DE REFERENCIA

1.1. O presente processo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento, implantagdo, licenciamento de uso e manutencdo de sistemas
informatizados em ambiente web, destinados a modernizacao da gestio administrativa e
ao aprimoramento da comunicacdo entre a Administracio Municipal e os cidadios,

compreendendo:

[ - Sistema de Gestio Eletrénica - Administrativo e Documental, voltado ao
gerenciamento de comunicacdes internas e externas da Administracio Municipal,
controle de memorandos, circulares, portarias, decretos, leis, protocolos internos e
externos, tramitagdo digital de documentos, gerenciamento de projetos administrativos,
registro e acompanhamento de solicitagdes, anexacio de documentos e notificacdes

automaticas, com armazenamento das informagdes em ambiente de nuvem;

II - Sistema Cidade Digital, plataforma digital de interacdo com os municipes, permitindo
0 registro de demandas da populagdo, acompanhamento das solicitacdes, comunicagio
direta com os setores da Administracdo Municipal, anexacio de documentos e midias,
localizagdo geografica das ocorréncias, agendamento de servicos piblicos e envio de

notificagdes automaticas aos usuarios;

IIT - Integracdo entre os sistemas, possibilitando o compartilhamento de informacgoes,
gestao digital de documentos e demandas administrativas, bem como o envio de

notificagdes e acompanhamento eletrénico dos processos e solicitacdes.

A solugdo deverd operar em ambiente online, com armazenamento em nuvem,
permitindo o acesso controlado pelos usuarios autorizados da Administragio Municipal
e pelos municipes cadastrados, conforme as regras definidas pelo Municipio., conforme

descritivo e valores abaixo:
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Item Descricdo Valor Valor Total
Mensal. (R$)
(R$)
01 12 Un SISTEMA “GESTAO ELETRONICA - 2.300,00 42.000,00

ADMINISTRATIVO E DOCUMENTAL”

O sistema denominado “GESTAO ELETRONICA
- Administrativo e Documental” é uma solucdo
completa para gerenciar as comunicagdes
internas e externas do Municipio, oferecendo
recursos que otimizam fluxos de trabalho,
promovem transparéncia e organizacao.
Objetiva que todos os setores da administracio
tenham um acesso tnico para tratar de
assuntos Internos e Externos e que possa ser
redirecionado para qualquer setor
administrativo e atender também as
solicitagdes de profissionais previamente
cadastrados no sistema.

Somente o Municipio libera cadastro de
Profissionais.

0 sistema visa a redu¢io da circulagio de
papeis e manter todas as informagdes
processadas pelo sistema em nuvem.

Os principais médulos e funcionalidades
incluem:

Comunicagdes Internas

- Gerenciamento de memorandos, circulares,
portarias, Decretos, Leis e comunicac¢des
privadas;

- Capacidade de direcionar mensagens para
departamentos especificos (cadastrados
dinamicamente pela Administracio) ou para
usudrios especificos, dentro ou fora da
prefeitura.

Gestdo de Projetos

- Cadastro de projetos com responsaveis
atribuidos;

- Defini¢do de prazos para acompanhamento de
atividades e metas relacionadas aos projetos da
Administracio Municipal;

- Protocolos Internos e Externos;

- Permite que municipes e empresas
previamente cadastradas e autorizadas (como
escritorios de contabilidade, advogados,
profissionais liberais e empresas de
engenharia) registrem pedidos e solicitacdes
diretamente no sistema (sento que o sistema
permite o acompanhamento on line, de toda a
tramitagdo das solicitagdes).

- Anexos e Notificagdes

- Possibilidade de anexar documentos, fotos e
videos para ilustrar comunicacées ou
solicitagdes;

- Notificagdes automaticas via WhatsApp e e-
mail para todos os envolvidos, desde a criagio
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até o —‘
encerramento do protecolo.

O Sistema permite o controle e gerenciamento
de todos os pedidos e informagées da parte
administrativa do Municipio. Permite o
encaminhamento de solicitacdes, o
redirecionamento para drgios especificos para
pareceres e deliberac@es e inclusive a definigio
com os tramites e decisdes as solicitagdes.
Qualquer solicitagio para deliberacio do
Municipio podem ser tramitadas pelo sistema,
com a liberacdo ou defini¢des pelos érgao
competentes e a emissdo de licencas e
pareceres pelos 6rgaos envolvidos.

Permite o atendimento de solicitacges de
setores cadastrados, inclusive com a tramitagio
de documentos, como exemplo de licengas para
obras, inclusive com a juntada das plantas,
projetos e memoriais pelo sistema, sem a
tramitacio fisica de qualquer documento.

A tramitacdo fisica de documentos pela
Administragdo Municipal é substituida pelas
informacdes postadas no sistema e a sua
deliberagio, com 0 armazenamento das
informagdes em “nuvem” e evitando a emissio
de documentos fisicos.

02 12 Un SISTEMA CIDADE DIGITAL 1.200,00
O sistema “Cidade Digital” é uma plataforma
moderna e acessivel que conecta os municipes
diretamente com a Gestdo Administrativa,
possibilitando maior participacao e eficiéncia
no atendimento das demandas da populagio.

- Objetivo que qualquer cidadao, de qualquer
parte do Municipio tenha acesso pelo celular
com a Administragdo Municipal, solicitando
qualquer servico basico a administracio.

- Cidaddos podem se cadastrar no sistema, com
dados de identificagio, porem sem liberagio
especifica do Municipio.

O sistema “Cidade Digital” é uma plataforma
moderna e acessivel que conecta os municipes
diretamente com a Gestio Administrativa,
possibilitando maior participacio e eficiéncia
no atendimento das demandas da populacio.
As funcionalidades incluem:

Solicitacdo de Demandas

- Os municipes podem registrar solicitacées
diretamente no sistema, selecionando os
assuntos previamente cadastrados pelos
departamentos da prefeitura.

Cada demanda inclui:

- Titulo e descri¢io detalhada.

- Sugestdo do usudrio para solucio do
problema.

- Localizacdo geografica no mapa, facilitando a
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identificacdo precisa do problema.

- Anexos, como fotos, videos e documentos,
para enriquecer a descrigdo e agilizar a solucio.
- Tratamento Direto com Municipes

- A prefeitura pode chamar municipes para
tratar de

demandas especificas diretamente pelo
sistema, garantindo uma comunicacio direta e
personalizada para casos que exigem maior
atencao.

- Agendamento de Servicos

- Municipes podem agendar horéarios para
consultas médicas, odontoldgicas ou outros
servigos oferecidos pela prefeitura.

- Os tipos de agendamentos, horérios e vagas
disponiveis sdo cadastrados dinamicamente
pelos departamentos responsaveis.

- Sistema de facil uso para escolha de datas e
hordrios convenientes.

- Notificacdes e Lembretes

- O sistema envia notificagdes via WhatsApp e
e-mail para manter os municipes informados
sobre o andamento de suas demandas e
agendamentos.

- Lembretes automaticos sdo enviados antes da
data de agendamentos, garantindo maior
adesdo e redugio de faltas.

Integragdo entre Sistemas

- Ambos os sistemas compartilham
funcionalidades avangadas que aumentam a
eficiéncia dos processos da prefeitura internos
e externos:

Gestdo de Anexos

- Tanto no Protocolos quanto no Cidade Digital,
é possivel anexar fotos, videos e documentos,
melhorando a comunicacio e a clareza das
solicitacdes.

- Notificagdes Automaticas

- Garantem que todos os envolvidos sejam
informados em tempo real sobre atualizacées
ou pendéncias nos documentos ou demandas.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Administracdo Municipal de Maximiliano de Almeida/RS possui crescente
demanda por mecanismos que permitam aprimorar a gestio administrativa, a
organizacdo documental e a comunicagdo entre os diversos setores da Prefeitura, bem
como fortalecer a interagdo com os municipes, proporcionando maior transparéncia,

eficiéncia e agilidade na prestagdo dos servicos publicos.
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Atualmente, grande parte dos fluxos administrativos internos e das solicitacdes
encaminhadas por cidaddos ainda dependem de procedimentos que envolvem
circulagao fisica de documentos, comunicacées descentralizadas entre setores e
auséncia de ferramentas digitais integradas que permitam o acompanhamento
adequado das demandas administrativas. Tal cenario pode gerar morosidade na
tramitacao de processos, dificuldades de controle das solicitagdes recebidas e limitacdes

na comunicacdo institucional com a populacio.

Nesse contexto, a contratacao de solugdo informatizada especializada mostra-se
medida necessaria e adequada para modernizar os procedimentos administrativos,
promovendo a digitalizagdo dos fluxos de trabalho, a organizacio centralizada das
informagbes e o gerenciamento eficiente das comunicacbes internas e externas da

Administra¢cdo Municipal.

0 Sistema de Gestdo Eletronica - Administrativo e Documental possibilitaré a
tramitacdo digital de memorandos, circulares, portarias, decretos, leis, protocolos
internos e externos, bem como o controle e acompanhamento de projetos
administrativos e solicitagbes encaminhadas entre setores, permitindo maior
organizacdo institucional, rastreabilidade das informagées e reducio significativa da
circulacdo de documentos fisicos, com armazenamento seguro das informacdes em

ambiente de nuvem.

De forma complementar, o Sistema Cidade Digital permitird a aproximacio
entre a Administragdo Municipal e os municipes, oferecendo plataforma digital acessivel
por meio de dispositivos mdveis ou computadores, na qual os cidadios poderdo
registrar solicitagdes, acompanhar o andamento de suas demandas, encaminhar
informagdes e anexar documentos ou imagens, além de possibilitar o agendamento de
servicos publicos e o recebimento de notificagdes automaticas sobre o andamento das

solicitacoes.

A implanta¢do integrada dessas solug¢des contribuira significativamente para a

melhoria da gestdo publica municipal, promovendo maior eficiéncia administrativa,




ESTARDO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE MAXIMILIANO DE ALMEIDA

organizacdo dos fluxos de trabalho, transparéncia das acoes governamentais e

ampliagdo dos canais de comunicacio entre o Poder Pliblico e a populagao.

Além disso, a utilizacdo de sistemas digitais integrados est4 alinhada com os
principios da eficiéncia, economicidade, transparéncia e moderniza¢do da gestdo
publica, previstos no art. 37 da Constituicio Federal e nas diretrizes da Lei Federal n®
14.133/2021, que incentiva a adogio de solugdes tecnologicas capazes de otimizar os

processos administrativos e melhorar a prestagio dos servicos publicos.

Dessa forma, a contratagio pretendida mostra-se tecnicamente necessaria,
administrativamente adequada e plenamente justificada, considerando os beneficios
institucionais decorrentes da modernizacdo da gestdo documental e da ampliagdo dos

canais digitais de atendimento a populagio.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A contratagio estd fundamentada no Estudo Técnico Preliminar — ETP, em anexo,
que detalha os requisitos e condigdes necessarias a contratacio.

3.2. As especificagdes técnicas foram elaboradas considerando o cendrio da
administragdo municipal e os servicos atualmente ofertados no mercado nacional.

3.3. A presente contratagio tem como base legal o art. 75, inciso II, da Lei n®

14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com critério de
julgamento por menor preco GLOBAL.

4.2. 0 municipio estd aberto ao recebimento de propostas por fornecedores

interessados.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1. A gestdo do contrato serd realizada pela Secretaria Municipal de Secretaria

Municipal de Administragdo, mediante a designacio formal de Gestor e Fiscal do
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Contrato, responsaveis pelo acompanhamento, controle e fiscalizagdo da execucio
contratual.

5.2. Compete ao Gestor do Contrato supervisionar a execucdo global, garantir o
cumprimento das clausulas contratuais, acompanhar prazos e comunicar eventuais
ocorréncias a autoridade competente.

Gestor do Contrato: Amarildo Pilonetto.

5.3. Compete ao Fiscal do Contrato verificar a conformidade técnica dos Servigos
prestados, atestar o recebimento e encaminhar as notas fiscais para liquidagido da
despesa.

Fiscal do Contrato: Jodo Paulo Bortolossi.

5.4. 0 acompanhamento deverd ser documentado e continuo, com registros de

ocorréncias e medidas corretivas quando necessario.

6. CRITERIOS DE ENTREGA E DE PAGAMENTO

6.1.1. A empresa contratada deverd disponibilizar os sistemas informatizados em
ambiente web (online), acessiveis por meio de navegador de internet, dispensando
instalagdo local nos equipamentos da Administragido Municipal.
6.1.2. Apos a emissdo da Ordem de Servigo ou assinatura do instrumento contratual, a
contratada deverd realizar a implantagio e disponibilizacio inicial dos sistemas no
prazo maximo de até 10 (dez) dias, incluindo a configuracio bésica da plataforma para
utiliza¢do pelos setores da Administragio Municipal.
6.1.3. A implantacdo compreenderd, no minimo:

e disponibilizacdo do acesso aos sistemas;

¢ configuracdo inicial da estrutura administrativa e dos usuérios;

® parametrizagdo basica necessaria ao funcionamento da plataforma;

* orientacdo inicial aos servidores designados para utilizagdo dos sistemas.
6.1.4. Os sistemas deverdo operar integralmente em ambiente digital com
armazenamento em nuvem, assegurando disponibilidade, integridade e seguranca das

informacgoes registradas.
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6.1.5. A contratada deverd garantir o funcionamento continuo das plataformas durante
todo o periodo de vigéncia da contratagdo, incluindo suporte técnico, manutengio
corretiva e atualizagOes necessarias.

6.1.6. O recebimento dos servigos ocorrera mediante verificagio da disponibilizagio e
funcionamento adequado dos sistemas, sendo realizado pelo servidor ou fiscal
designado pela Administragio Municipal.

6.2. Critérios de Pagamento

6.2.1. O pagamento sera realizado mensalmente, considerando o valor referente ao
licenciamento de uso e manuten¢do dos sistemas disponibilizados.

6.2.2. O pagamento sera efetuado serd efetuado até o 10?2 (décimo) dia do més
subsequente, apds inicio da prestacdo dos servicos, mediante apresentagio de

documento fiscal valido e atesto do fiscal do contrato;

6.2.3. A Nota Fiscal devera estar acompanhada das certidoes de regularidade fiscal e
trabalhista exigidas pela legislacdo vigente, quando aplicavel.

6.2.4. Havendo erro na documentacao fiscal ou pendéncia na execugio dos servicos, o
prazo para pagamento ficara suspenso até a devida regularizacio.

6.2.5. O pagamento somente sera realizado apds a verificacio da efetiva

disponibiliza¢do e funcionamento regular dos sistemas contratados.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Sera adquirido do fornecedor que conseguir executar os servi¢cos pelo menor prego,
desde que detenha os seguintes documentos de habilitacdo:

Habilitacao Juridica:

a.1) No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

a.2) Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitacio ficara condicionada
a verifica¢ao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

a.3) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade

limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
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registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores.

a.4) Inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera com averbagio
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia.

a.5) No caso de sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus
administradores.

a.6) No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei no 5.764, de 1971.

a.7) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacio.

b) Regularidade Fiscal:

b.1)  Provade inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b.2)  Cédulade identidade do(s) diretor(es)ou proprietario(s);

b.3) Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de negativa, de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniiio, emitida pela Receita federal do Brasil;

b.4) Certidio que prove a regularidade para com a Fazenda Estadual, relativa ao
domicilio ou sede do licitante;

b.5) Certiddo que prove a regularidade para com a Fazenda Municipal da jurisdicdo
fiscal do estabelecimento licitante; e,

b.6) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico.

c¢) Regularidade Trabalhista:

c.1) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certidio negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio
de 1943 (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas), em seu prazo de validade.

d) Qualifica¢do Econdmico-Financeira:
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d.1) Certidio Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial expedida pelo
Distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de expedi¢do ndo superior a
90(noventa) dias da data designada para a apresentacio do documento.

e) Demais Documentos:

e.l.) Declaragdo Conjunta, assinada pelo proprietirio ou representante legal, dando
ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo; que nio estd impedida
de licitar e contratar com a Administracio Piiblica; que atende ao disposto no artigo 7°,
inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, e inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021;
que nao possui em seu quadro societdrio servidor publico da ativa ou empregada de
empresa publica ou de sociedade de economia mista; que sdo verdadeiras as
informagdes, estando ciente das san¢des impostas, conforme disposto neste Termo e no
art. 299 do Cédigo Penal, na hipétese de falsidade da presente declaracido; e, que se
vencedora do processo licitatdrio, possui disponibilidade para realizar a entrega dos
Servigos no prazo previsto).

7.2. A documentagio citada no item 7 deveri ser enviada juntamente com a
proposta até o dia 12/03/2026 para o email pm.max@hotmail.com ou entregue
pessoalmente no Setor de Licitagées do Municipio.

7.3. Critérios de Desempate

7.3.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo adotados,
sucessivamente, os seguintes critérios de desempate:

a) Preferéncia para as microempresas e empresas de pequeno porte, conforme
disposto no art. 60, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, observadas as condi¢Oes previstas
na Lei Complementar n® 123/2006;

b) Maior tempo de exercicio de atividade relacionada ao objeto da contratacio;

c) Melhor avaliacdo de desempenho anterior, na forma de regulamentagio propria,
se existente;

d) Sorteio, em ato publico, com convocagdo de todos os empatados.

7.3.2. Para fins de comprovagdo do tempo de exercicio e do desempenho anterior, a
Administragdo poderd consultar documentos do processo ou solicitar informacoes

complementares aos licitantes empatados, conforme a fase do procedimento.
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7.4. Caso sejam apresentadas propostas adicionais, estas serio analisadas e
julgadas as 9 horas do dia 13 de mar¢o de 2026, na Sala de Licita¢es da Prefeitura

Municipal de Maximiliano de Almeida/RS.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O valor total estimado para a presente contratacdo é de R$ 3.500,00 (trés mil e
quinhentos reais) mensais, totalizando R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil reais)
anuais, apurado com base em pesquisa de precos de mercado realizada junto a
fornecedores locais e regionais do ramo, considerando servicos com as mesmas
caracteristicas técnicas das especificacdes definidas pela Administracio Municipal.

8.2. O valor unitario utilizado na formagdo do preco estimado encontra-se descrito no
item 01 do objeto da contratagdo, abrangendo todos os custos necessarios ao para a

perfeita execugdo do servigo.

9. 0BRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar o objeto contratado em estrita conformidade com as condigdes,
especificacbes técnicas e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, no Estudo

Técnico Preliminar e no instrumento contratual.

9.2. Disponibilizar os sistemas informatizados em ambiente web, garantindo acesso por
meio de navegador de internet, sem necessidade de instalagido local nos equipamentos

da Administracao Municipal.

9.3. Realizar a implantagdo e configuracio inicial dos sistemas, incluindo
parametrizagao basica, criagdo de usudrios e organizacio das estruturas administrativas

necessarias ao funcionamento da plataforma.

9.4. Garantir o funcionamento continuo e regular dos sistemas, assegurando
estabilidade, disponibilidade e acesso aos usuarios autorizados durante todo o periodo

de vigéncia contratual.
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9.5. Manter infraestrutura tecnolégica adequada, com armazenamento das informagdes
em ambiente de nuvem, garantindo seguranga, integridade, confidencialidade e

disponibilidade dos dados.

9.6. Realizar rotinas periddicas de backup das informagédes, assegurando a preservacio

e recuperacdo dos dados em caso de falhas, incidentes ou indisponibilidades do sistema.

9.7. Disponibilizar suporte técnico especializado, destinado ao atendimento de ddvidas
operacionais, correcdo de eventuais falhas e orientacdo aos usuarios da Administragdo

Municipal.

9.8. Executar manutencio corretiva, destinada a correcio de falhas, erros ou

inconsisténcias identificadas no funcionamento dos sistemas.

9.9. Realizar manutencdo evolutiva e atualizagdes tecnolégicas, sempre que necessario,
visando a melhoria das funcionalidades, 3 atualizacio da plataforma e a adequacgdo as

necessidades operacionais da Administracéo.

9.10. Garantir a compatibilidade dos sistemas com dispositivos méveis, computadores e

navegadores de internet amplamente utilizados.

9.11. Assegurar a protecdo e confidencialidade das informacées, observando as normas
de seguranca da informacio e as disposicdes da Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD
(Lein213.709/2018).

9.12. Manter sigilo sobre todas as informagdes, dados e documentos aos quais tiver
acesso em razao da execugdo do contrato, ndo podendo utilizé-los para qualquer

finalidade diversa da execu¢io do objeto.

9.13. Manter, durante toda a execugdo do contrato, todas as condigdes de habilitacdo e

qualifica¢do exigidas no processo de contratacio.
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9.14. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos prestados, bem como pelos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execugio

contratual.

9.15. Comunicar imediatamente a Administragdo Municipal qualquer ocorréncia que

possa comprometer o funcionamento dos sistemas ou a seguranga das informacdes.

9.16. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pela fiscalizacido do

contrato, sempre que necessario ao acompanhamento da execucio contratual.

9.17. Corrigir, as suas expensas, eventuais falhas ou irregularidades identificadas na

execucdo do objeto, no prazo estabelecido pela Administragio Municipal.

9.18. Garantir que todos os dados inseridos nos sistemas permanecam sob titularidade
exclusiva da Administragdo Municipal, devendo disponibilizar tais informacdes sempre

que solicitado.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infragGes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

10.1.1. Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracao, ao funcionamento dos servicos pablicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para a contratacio direta;
10.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

10.1.6. Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da

contratacdo direta sem motivo justificado;
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10.1.8. apresentar declara¢do ou documentagdo falsa exigida para a contratacio

direta ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucdo do

contrato;

10.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

10.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1.  Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa
quanto as condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

10.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste para a
contratagdo direta. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013.

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% a 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens
10.1.1210.1.11, de acordo com a gravidade da infracio;

) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancio, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Aviso de Contratacao Direta, quando
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

d) Declarag¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no mbito da Administra¢io Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposi¢do da penalidade mais grave;

10.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
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10.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragio Publica;

10.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos orgdos de controle.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracio ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

10.5. A aplicacao das sancdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hip6tese
alguma, a obrigacao de reparagio integral do dano causado 3 Administracio Publica.
10.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

10.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de

2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999,

11. PROPOSTA DE PRECO/COTACAO:

11.1. As propostas de preco que ndo estiverem em conformidade com as exigéncias
deste processo serdo desconsideradas, ensejando a desclassificagdo do proponente.
11.2. 0 prego ofertado ndo podera exceder os valores constantes deste Aviso, devendo
obedecer rigorosamente ao limite maximo estipulado pela Administragio Municipal.
11.3. No valor proposto deverio estar incluidos todos os custos e encargos decorrentes
do fornecimento, tais como tributos e demais despesas necessarias A consecugio do
objeto.

11.4. A proposta deveri ter validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados a
partir da data de sua apresentacio.

11.5. Caso o Municipio nio receba propostas adicionais no prazo fixado neste Aviso de

Dispensa, poderd realizar a contratacio com base no menor or¢amento apurado na
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pesquisa inicial, desde que a empresa apresente toda a documentac¢do de habilitagdo
exigida e que o pre¢o se mantenha compativel com o mercado.

11.6. Cada proposta devera indicar de forma clara e precisa a marca e o modelo dos
itens ofertados, a fim de possibilitar a avaliagio da conformidade técnica com as

especificagdes constantes do objeto da contratac3o.

12, DA SUBCONTRATACAO

12.1.E vedada a subcontratagdo total do objeto desta contratacio.

12.2. A subcontratagio parcial somente serd admitida mediante prévia e expressa
autoriza¢do da Administragdo Municipal, desde que nio comprometa a execucdo do
objeto, a qualidade técnica dos servicos e o atendimento s especificacdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

12.3. Em qualquer hipétese de subcontratacdo autorizada, a empresa contratada
permanecerd integralmente responsavel pela execucio dos servigos, pelos encargos
decorrentes e pelo cumprimento de todas as obrigacdes técnicas, administrativas e
legais, ndo se estabelecendo qualquer vinculo entre o Municipio e eventuais
subcontratadas.

12.4. A subcontratag¢do ndo exime a contratada do cumprimento integral das condigées,
prazos e responsabilidades previstas neste Termo de Referéncia e nos demais

documentos que instruem o processo.

13. DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD.

13.1. As partes comprometem-se a cumprir integralmente as disposi¢cdes da Lei n?
13.709/2018 (Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais — LGPD), em todas as fases da
contratacdo, abrangendo desde a apresentacio de propostas até a execucdo e
encerramento do contrato.

13.2. Quaisquer dados pessoais tratados em decorréncia da relacdo contratual deverdo
ser utilizados exclusivamente para as finalidades que justificaram seu acesso,

observando-se os principios da boa-fé, finalidade, necessidade e transparéncia.
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13.3. E vedado o compartilhamento de dados com terceiros, salvo nas hipéteses
expressamente previstas em lei ou mediante autorizacdo formal da Administracio
Publica.

13.4. O contratado devera adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para
proteger os dados pessoais sob sua guarda e orientar seus colaboradores quanto as

responsabilidades, deveres e boas praticas relacionadas i prote¢do de dados.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas correrdo por conta da seguinte dotacdo or¢amentaria:
03.01 Secretaria de Planejamento e Gestio

2009 Manutencdo de servigos da secretaria de planejamento

33.90.39 Outros servicos de terceiros -pessoa juridica

Maximiliano de Almeida - RS, 09 de mar¢o de 2026.
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